
ДЕПАРТАМЕНТ ОСВІТИ ВІННИЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
 

ОБҐРУНТУВАННЯ  
технічних та якісних характеристик, розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості 

предмета закупівлі 

(оприлюднюється на виконання постанови КМУ № 710 від 11.10.2016 «Про ефективне 
використання державних коштів» (зі змінами)) 

Інформація про замовника: 

Найменування – Департамент освіти Вінницької міської ради. 

Місцезнаходження замовника –  Україна, 21050, Вінницька обл., Вінницький р-н, місто 
Вінниця, вул.Мури, будинок 4 

Ідентифікаційний код в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб 
— підприємців та громадських формувань – 02141532 

Категорія: орган місцевого самоврядування 

Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником 
(у разі поділу на лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви 
відповідних класифікаторів предмета закупівлі й частин предмета закупівлі (лотів) (за 
наявності): код ДК 021:2015 - 30190000-7 - Офісне устаткування та приладдя різне 
(Канцтовари: Ручки зі змінним стрижнем підвищеного обсягу (сині). Ручки зі змінним 
стрижнем підвищеного обсягу (чорні). Ручки зі змінним стрижнем підвищеного обсягу 
(червоні). Олівець НВ. Олівець 2В. Коректор стрічковий. Коректор-ручка. Маркери текстові. 
Текстмаркери. Лоток для паперів вертикальний. Лоток для паперів горизонтальний. 
Підставка для ручок. Тека-реєстратор не менше 5 см зелена. Тека-реєстратор не менше 5 см 
фіолетова. Тека-реєстратор не менше 7 см зелена. Тека-реєстратор не менше 7 см 
фіолетова. Степлер №24. Степлер №10. Гумка для олівця. Точилка для олівців. Папка на 
зав'язках. Папки для підшивки. Папка-швидкозшивач. Папка-швидкозшивач (з металевим 
механізмом). Папка-конверт. Ножиці канцелярські. Клей. Клей-олівець. Лінійка металева. 
Лінійка пластикова з тримачем. Лінійка пластикова. Стрічка клейка. Біндери не менше 25 
мм. Біндери не менше 32 мм. Біндери не менше 51 мм. Стікери-закладки. Скріпки металеві 
заокруглені. Скріпки металеві трикутні. Файли для паперів не менше 50 мкм. Файли для 
паперів не менше 40 мкм. Скоби для степлера № 24. Скоби для степлера № 10. Скоби для 
степлера № 23/8. Скоби для степлера № 23/10. Скоби для степлера № 23/13. Скоби для 
степлера № 23/17. Папір для нотаток. Папір для нотаток з липким краєм). 

Вид та ідентифікатор процедури закупівлі: відкриті торги з особливостями, UA-2024-
05-22-012611-a. 

Очікувана вартість та обґрунтування очікуваної вартості предмета закупівлі:  

96 308,00 грн. (Дев’яносто шість тисяч триста вісім гривень 00 копійок). 



Визначення очікуваної вартості предмета закупівлі обумовлено статистичним 
аналізом загальнодоступної інформації про ціну предмета закупівлі на підставі затвердженої 
центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування та реалізує державну 
політику у сфері публічних закупівель, примірної методики визначення очікуваної вартості 
предмета закупівлі, а саме: згідно з пунктом 1 розділу ІІІ наказу Міністерства розвитку 
економіки, торгівлі та сільського господарства України від 18.02.2020  № 275 із змінами.  

Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі.  

ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ 
 

код ДК 021:2015 - 30190000-7 - Офісне устаткування та приладдя різне (Канцтовари: 
Ручки зі змінним стрижнем підвищеного обсягу (сині). Ручки зі змінним стрижнем 
підвищеного обсягу (чорні). Ручки зі змінним стрижнем підвищеного обсягу (червоні). 
Олівець НВ. Олівець 2В. Коректор стрічковий. Коректор-ручка. Маркери текстові. 
Текстмаркери. Лоток для паперів вертикальний. Лоток для паперів горизонтальний. 
Підставка для ручок. Тека-реєстратор не менше 5 см зелена. Тека-реєстратор не менше 
5 см фіолетова. Тека-реєстратор не менше 7 см зелена. Тека-реєстратор не менше 7 см 
фіолетова. Степлер №24. Степлер №10. Гумка для олівця. Точилка для олівців. Папка на 
зав'язках. Папки для підшивки. Папка-швидкозшивач. Папка-швидкозшивач (з металевим 
механізмом). Папка-конверт. Ножиці канцелярські. Клей. Клей-олівець. Лінійка 
металева. Лінійка пластикова з тримачем. Лінійка пластикова. Стрічка клейка. Біндери 
не менше 25  мм. Біндери не менше 32  мм. Біндери не менше 51  мм. Стікери-закладки. 
Скріпки металеві заокруглені. Скріпки металеві трикутні. Файли для паперів не менше 
50 мкм. Файли для паперів не менше 40 мкм. Скоби для степлера № 24. Скоби для степлера 
№ 10. Скоби для степлера № 23/8. Скоби для степлера № 23/10. Скоби для степлера № 
23/13. Скоби для степлера № 23/17. Папір для нотаток. Папір для нотаток з липким 
краєм)  

 
Таблиця 1 

№ Назва товару Технічна характеристика товару Одиниця 
виміру 

К-
сть, 
од. 

Уточнений код ДК 
021:2015 

1 

Ручки зі 
змінним 

стрижнем 
підвищеного 
обсягу (сині) 

Тип: кулькова – так. 
Колір чорнила: синій – так. 

Основа чорнил: масляна – так. 
Товщина лінії – не більше 0,7 мм. 
Довжина написання – не менше 10 

000 метрів. 

штуки 360 30192121-5 - 
Кулькові ручки 

2 

Ручки зі 
змінним 

стрижнем 
підвищеного 

обсягу (чорні) 

Тип: кулькова – так. 
Колір чорнила: чорний – так. 

Основа чорнил: масляна – так. 
Товщина лінії – не більше 0,7 мм. 
Довжина написання – не менше 10 

000 метрів. 

штуки 60 30192121-5 - 
Кулькові ручки 

3 

Ручки зі 
змінним 

стрижнем 
підвищеного 

обсягу 
(червоні) 

Тип: кулькова – так. 
Колір чорнила: червоний – так. 
Основа чорнил: масляна – так. 

Товщина лінії – не більше 0,7 мм. 
Довжина написання – не менше 10 

000 метрів. 

штуки 84 30192121-5 - 
Кулькові ручки 

4 Олівець НВ 

Тип: графітовий – так. 
Матеріал: деревина – так 

Твердість грифеля: НB – так. 
Особливості: з гумкою – так. 

штуки 100 30192130-1 – Олівці 



5 Олівець 2В 

Тип: графітовий – так. 
Матеріал: деревина – так 

Твердість грифеля: 2B – так. 
Особливості: без гумки – так. 

штуки 100 30192130-1 – Олівці 

6 Коректор 
стрічковий 

Тип: стрічковий – так. 
Ширина стрічки – не менше 5 мм. 
Довжина стрічки – не менше 8 м. 
Особливості: прозорий корпус – 

так. 

штуки 30 30192160-0 – 
Коректори 

7 Коректор-ручка 

Тип: коректор-ручка – так. 
Об'єм – не менше 10 мл. 
Особливості: металевий 

накінечник – так. 
Флакон оснащений кулькою для 

кращого змішування і досягнення 
однорідної консистенції рідини – 

так. 

штуки 50 30192160-0 – 
Коректори 

8 Маркери 
текстові 

Клиноподібний пишучий вузол – 
так. 

Клиноподібний пишучий вузол 
забезпечує можливість нанесення 
лінії шириною у діапазоні: від не 
більше 1 мм до не менше 4,6 мм. 

Колір: жовтий – так. 
Насичений флуоресцентний колір 

– так. 

штуки 50 30192125-3 – 
Маркери 

9 Текстмаркери 

Клиноподібний пишучий вузол – 
так. 

Клиноподібний пишучий вузол 
забезпечує можливість нанесення 
лінії шириною у діапазоні: від не 
більше 1 мм до не менше 4,6 мм. 

Колір: рожевий – так. 
Насичений флуоресцентний колір 

– так. 

штуки 50 30192125-3 – 
Маркери 

10 
Лоток для 

паперів 
вертикальний  

Тип: вертикальний – так. 
Матеріал: метал (сітка) – так. 

Кількість відділень – не менше 3. 
Формат паперу: А4 – так. 

Загальні розміри – не менше 
240х280х310 мм. 

штуки 5 
30193200-0 - 

Настільні лотки та 
органайзери 

11 
Лоток для 

паперів 
горизонтальний 

Тип: горизонтальний – так. 
Матеріал: метал (сітка) – так. 

Кількість відділень – не менше 3. 
Формат паперу: А4 – так. 

Загальні розміри – не менше 
263х295х350 мм. 

штуки 3 
30193200-0 - 

Настільні лотки та 
органайзери 

12 Підставка для 
ручок  

Тип: прямокутна – так. 
Матеріал: метал (сітка) – так. 

Кількість відділень – не менше 4. 
Особливості: суцільна основа – 

так. 
Загальні розміри – не менше 

153x102x100 мм. 

штуки 20 
30192127-7 - 

Підставки для 
ручок 



13 

Тека-
реєстратор не 
менше 5 см 

зелена 

Матеріал: картон – так. 
Товщиною картону –  не менше 2 

мм. 
Формат – не менше А4. 

Товщина папки – не менше 5 см. 
Особливості: двостороння – так. 

Зовні і всередині папка обтягнута 
екологічним поліпропіленовим 

покриттям – так. 
Колір: зелений – так. 

штуки 100 30197210-1 - Теки-
реєстратори 

14 

Тека-
реєстратор не 
менше 5 см 
фіолетова 

Матеріал: картон – так. 
Товщиною картону –  не менше 2 

мм. 
Формат – не менше А4. 

Товщина папки – не менше 5 см. 
Особливості: двостороння – так. 

Зовні і всередині папка обтягнута 
екологічним поліпропіленовим 

покриттям – так. 
Колір: фіолетовий – так. 

штуки 24 30197210-1 - Теки-
реєстратори 

15 

Тека-
реєстратор не 
менше 7 см 

зелена 

Матеріал: картон – так. 
Товщиною картону –  не менше 2 

мм. 
Формат – не менше А4. 

Товщина папки – не менше 7 см. 
Особливості: двостороння – так. 

Зовні і всередині папка обтягнута 
екологічним поліпропіленовим 

покриттям – так. 
Колір: зелений – так. 

штуки 140 30197210-1 - Теки-
реєстратори 

16 

Тека-
реєстратор не 
менше 7 см 
фіолетова 

Матеріал: картон – так. 
Товщиною картону –  не менше 2 

мм. 
Формат – не менше А4. 

Товщина папки – не менше 7 см. 
Особливості: двостороння – так. 

Зовні і всередині папка обтягнута 
екологічним поліпропіленовим 

покриттям – так. 
Колір: фіолетовий – так. 

штуки 24 30197210-1 - Теки-
реєстратори 

17 Степлер №24 

Матеріал корпусу: метал – так. 
Особливість: пластикова накладка 

– так. 
Пробивна потужність – не менше 

20 аркушів. 
Підтримка скоб №24/6 – так. 

штуки 10 30197320-5 - 
Степлери 

18 Степлер №10 

Матеріал корпусу: метал – так. 
Особливість: пластикова накладка 

– так. 
Пробивна потужність – не менше 

12 аркушів. 
Підтримка скоб №10 – так. 

штуки 10 30197320-5 - 
Степлери 

19 Гумка для 
олівця 

Тип: гумка для олівців – так. 
Особливості: м'яка – так. 

Матеріал: термопластична гума 
(термопластичний каучук) – так. 

штуки 50 30192100-2 - Гумки 

20 Точилка для 
олівців 

Тип: точилка для олівців – так. 
Особливості: з контейнером – так. штуки 50 30192133-2 - 

Точила для олівців 



21 Папка на 
зав'язках 

Матеріал: картон – так. 
Формат – не менше А4. 

Товщина картону – не менше 0,3 
мм. 

На зав’язках – так. 

штуки 100 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

22 Папки для 
підшивки 

Матеріал: картон – так. 
Формат – не менше А4. 

Товщина картону – не менше 0,3 
мм. 

Напис на зовнішній стороні : 
"Діло" або "Справа" – так.  

Особливості: без механізмів та 
зав'язок – так. 

штуки 300 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

23 Папка-
швидкозшивач 

Матеріал: пластик – так. 
Формат – не менше А4. 

З  металевим механізмом – так. 
Особливості: прозорий верх – так. 

Перфорація – так. 

штуки 100 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

24 

Папка-
швидкозшивач 
(з металевим 
механізмом) 

Матеріал: пластик – так. 
Формат – не менше А4. 

Товщина – не менше 450 мкм 
Місткість – не менше 150 аркушів. 

З  металевим механізмом – так. 
Внутрішня прозора кишеня – так.  

Зовнішня кишеня для корінця 
(запис змісту) – так. 

штуки 100 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

25 Папка-конверт 

Матеріал: пластик – так. 
Формат – не менше А4. 

Товщина – не менше 170 мкм. 
Місткість – не менше 50 аркушів 

А4. 
Особливості: На кнопці – так. 

штуки 50 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

26 Ножиці 
канцелярські 

Довжина ножиць – не менше 215 
мм. 

Матеріал лез: нержавіюча сталь – 
так. 

Кріплення лез: сталевий гвинт – 
так. 

Матеріал рукоятки: пластик з 
гумовими вставками – так. 

штуки 25 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

27 Клей 

Тип: ПВА – так. 
Об’єм – не менше 200 мл. 

Матеріал флакону: пластик – так. 
Ковпачок з дозатором – так. 

штуки 30 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

28 Клей-олівець 

Тип: клей-олівець – так. 
Об'єм – не менше 35 грам.  

Основа: PVP (полівінілпіролідон) – 
так. 

штуки 50 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

29 Лінійка 
металева 

Тип: лінійка – так. 
Довжина – не менше 30 см. 

Матеріал: метал – так. 
штуки 25 

30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

30 
Лінійка 

пластикова з 
тримачем 

Тип: лінійка – так. 
Довжина – не менше 30 см. 

Матеріал: пластик – так. 
Особливості: ручка-тримач – так. 

штуки 25 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

31 Лінійка 
пластикова 

Тип: лінійка – так. 
Довжина – не менше 50 см. 

Матеріал: пластик – так. 
штуки 10 

30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 



32 Стрічка клейка 

Вид товару: стрічка клейка – так. 
Ширина – не менше 48 мм. 
Довжина – не менше 270 м. 
Товщина – не менше 45 мкм 

Колір: прозорий – так. 

штуки 10 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

33 Біндери не 
менше 25  мм 

Розмір – не менше 25 мм. 
Матеріал: метал – так. 
Колір: чорний – так. 

Кількість в пакованні – не менше 
12 шт. 

паковання 25 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

34 Біндери не 
менше 32  мм 

Розмір – не менше 32 мм. 
Матеріал: метал – так. 
Колір: чорний – так. 

Кількість в пакованні – не менше 
12 шт. 

паковання 25 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

35 Біндери не 
менше 51  мм 

Розмір – не менше 51 мм. 
Матеріал: метал – так. 
Колір: чорний – так. 

Кількість в пакованні – не менше 
12 шт. 

паковання 25 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

36 Стікери-
закладки 

Тип: прямокутні – так. 
Кількість в пакованні – не менше 

125 шт. 
Розміри закладок – не менше 

45*12 мм. 
Колір: різнокольорові – так. 

Кількість кольорів – не менше 5. 

паковання 100 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

37 
Скріпки 
металеві 

заокруглені 

Довжина – не менше 28 мм. 
Матеріал: метал – так. 

Форма: заокруглені – так. 
Кількість в пакованні – не менше 

100 шт. 
Покриття: нікельовані – так. 

паковання 150 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

38 
Скріпки 
металеві 
трикутні 

Довжина – не менше 28 мм. 
Матеріал: метал – так. 
Форма: трикутні – так. 

Кількість в пакованні – не менше 
100 шт. 

Покриття: нікельовані – так. 

паковання 50 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

39 
Файли для 
паперів не 

менше 50 мкм 

Формат – не менше А4+. 
Кількість в пакованні – не менше 

100 шт. 
Щільність – не менше 50 мкм. 

Тип: прозорий – так. 
Особливості: з перфорацією – так. 

паковання 15 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

40 
Файли для 
паперів не 

менше 40 мкм 

Формат – не менше А4+. 
Кількість в пакованні – не менше 

100 шт. 
Щільність – не менше 40 мкм. 

Тип: прозорий – так. 
Особливості: з перфорацією – так. 

паковання 50 
30192700-8 - 
Канцелярські 

товари 

41 Скоби для 
степлера № 24 

Розмір: № 24/6 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Кількість в пакованні – не менше 
1000 шт. 

паковання 100 30197110-0 – Скоби 

42 Скоби для 
степлера № 10 

Розмір: № 10 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Кількість в пакованні – не менше 
1000 шт. 

паковання 100 30197110-0 – Скоби 



43 
Скоби для 

степлера № 
23/8 

Розмір: № 23/8 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Міцність скоб дозволяє зшити – не 
менше 40 аркушів паперу 

Кількість в пакованні – не менше 
1000 шт. 

паковання 2 30197110-0 – Скоби 

44 
Скоби для 

степлера № 
23/10 

Розмір: № 23/10 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Міцність скоб дозволяє зшити – не 
менше 60 аркушів паперу 

Кількість в пакованні – не менше 
1000 шт. 

паковання 2 30197110-0 – Скоби 

45 
Скоби для 

степлера № 
23/13 

Розмір: № 23/13 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Міцність скоб дозволяє зшити – не 
менше 90 аркушів паперу 

Кількість в пакованні – не менше 
1000 шт. 

паковання 2 30197110-0 – Скоби 

46 
Скоби для 

степлера № 
23/17 

Розмір: № 23/17 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Міцність скоб дозволяє зшити – не 
менше 140 аркушів паперу 

Кількість в пакованні – не менше 
1000 шт. 

паковання 1 30197110-0 – Скоби 

47 Папір для 
нотаток 

Тип: без липкого шару – так.  
Розміри аркушів – не менше 90 X 

90 мм.  
Колір аркушів: білий – так.  

Кількість аркушів в пакованні – не 
менше 1000 шт. 

Особливості: непроклеєний – так. 

паковання 50 

30199000-0 - 
Паперове 

канцелярське 
приладдя та інші 
паперові вироби 

48 
Папір для 
нотаток з 

липким краєм 

Тип: аркуші з липким шаром – так. 
Розмір аркушів – не менше 75х75 

мм. 
Колір аркушів: кольоровий, неон – 

так. 
Кількість аркушів в пакованні – не 

менше 100 шт. 

паковання 25 

30199000-0 - 
Паперове 

канцелярське 
приладдя та інші 
паперові вироби 

 
 
1. У місцях, де технічна специфікація містить посилання на конкретні марку чи 

виробника або на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта 
господарювання, чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи 
спосіб виробництва, вважати вираз  «або еквівалент». 

2. У місцях, де технічна специфікація містить посилання на стандартні 
характеристики, технічні регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та термінологію, 
пов’язані з товарами, роботами чи послугами, що закуповуються, передбачені існуючими 
міжнародними, європейськими стандартами, іншими спільними технічними європейськими 
нормами, іншими технічними еталонними системами, визнаними європейськими органами зі 
стандартизації або національними стандартами, нормами та правилами, біля кожного 
такого посилання вважати вираз «або еквівалент». Таким чином, вважається, що до 
кожного посилання додається вираз «або еквівалент». 

3. У випадку, якщо учасником буде зазначено назву товару, яка буде містити 
словосполучення «або еквівалент» (наприклад, автомобіль Renault Duster, або еквівалент), 
тендерна пропозиція такого учасника вважається як така, що не відповідає умовам 
технічної специфікації». 



4. Обґрунтування необхідності закупівлі даного виду товару — замовник здійснює 
закупівлю даного виду товару, оскільки вони за своїми якісними та технічними 
характеристиками найбільше відповідають потребам та вимогам замовника. 

5. Доставка Товару та  розвантажувальні роботи здійснюються силами та за 
рахунок Постачальника в узгоджений із Замовником час. 

6. Для підтвердження відповідності тендерної пропозиції учасника технічним, якісним, 
кількісним та іншим вимогам щодо предмета закупівлі, учасник у складі тендерної пропозиції 
надає:   

6.1. технічну специфікацію запропонованого учасником товару, складену згідно 
Таблиці 2 цього Додатку, із зазначенням усієї інформації, передбаченою даною формою, щодо 
кожної номенклатурної позиції товару, вказаної у Таблиці 1 цього Додатку:  

 
Таблиця 2 

№ 

Назва та 
торговельна 

марка 
(виробник) 

запропонованого  
товару* 

Технічні вимоги до предмета 
закупівлі 

Технічні характеристики та 
країна походження** 

запропонованого товару 

Одиниця 
виміру 

К-
сть, 
од. 

1 

Ручки зі змінним 
стрижнем 

підвищеного 
обсягу (сині) 

Тип: кулькова – так. 
Колір чорнила: синій – так. 

Основа чорнил: масляна – так. 
Товщина лінії – не більше 0,7 

мм. 
Довжина написання – не менше 

10 000 метрів. 

Тип: кулькова – ______. 
Колір чорнила: синій – 

______. 
Основа чорнил: масляна – 

______. 
Товщина лінії – ______ мм. 

Довжина написання – ______ 
метрів. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 360 

2 

Ручки зі змінним 
стрижнем 

підвищеного 
обсягу (чорні) 

Тип: кулькова – так. 
Колір чорнила: чорний – так. 

Основа чорнил: масляна – так. 
Товщина лінії – не більше 0,7 

мм. 
Довжина написання – не менше 

10 000 метрів. 

Тип: кулькова – ______. 
Колір чорнила: чорний – 

______. 
Основа чорнил: масляна – 

______. 
Товщина лінії – ______ мм. 

Довжина написання – ______ 
метрів. 

штуки 60 

3 

Ручки зі змінним 
стрижнем 

підвищеного 
обсягу (червоні) 

Тип: кулькова – так. 
Колір чорнила: червоний – так. 
Основа чорнил: масляна – так. 
Товщина лінії – не більше 0,7 

мм. 
Довжина написання – не менше 

10 000 метрів. 

Тип: кулькова – ______. 
Колір чорнила: червоний – 

______. 
Основа чорнил: масляна – 

______. 
Товщина лінії – ______ мм. 

Довжина написання – ______ 
метрів. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 84 

4 Олівець НВ 

Тип: графітовий – так. 
Матеріал: деревина – так 

Твердість грифеля: НB – так. 
Особливості: з гумкою – так. 

Тип: графітовий – ______. 
Матеріал: деревина – ______ 

Твердість грифеля: НB – 
______. 

Особливості: з гумкою – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 100 



5 Олівець 2В 

Тип: графітовий – так. 
Матеріал: деревина – так 

Твердість грифеля: 2B – так. 
Особливості: без гумки – так. 

Тип: графітовий – ______. 
Матеріал: деревина – ______ 

Твердість грифеля: 2B – 
______. 

Особливості: без гумки – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 100 

6 Коректор 
стрічковий 

Тип: стрічковий – так. 
Ширина стрічки – не менше 5 

мм. 
Довжина стрічки – не менше 8 

м. 
Особливості: прозорий корпус 

– так. 

Тип: стрічковий – ______. 
Ширина стрічки – ______ мм. 
Довжина стрічки – ______ м. 

Особливості: прозорий корпус 
– ______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 30 

7 Коректор-ручка 

Тип: коректор-ручка – так. 
Об'єм – не менше 10 мл. 
Особливості: металевий 

накінечник – так. 
Флакон оснащений кулькою 
для кращого змішування і 

досягнення однорідної 
консистенції рідини – так. 

Тип: коректор-ручка – ______. 
Об'єм – ______ мл. 

Особливості: металевий 
накінечник – ______. 

Флакон оснащений кулькою 
для кращого змішування і 

досягнення однорідної 
консистенції рідини – ______. 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 50 

8 Маркери 
текстові 

Клиноподібний пишучий вузол 
– так. 

Клиноподібний пишучий вузол 
забезпечує можливість 

нанесення лінії шириною у 
діапазоні: від не більше 1 мм 

до не менше 4,6 мм. 
Колір: жовтий – так. 

Насичений флуоресцентний 
колір – так. 

Клиноподібний пишучий 
вузол – ______. 

Клиноподібний пишучий 
вузол забезпечує можливість 
нанесення лінії шириною у 
діапазоні: від ______ мм до 

______ мм. 
Колір: жовтий – ______. 

Насичений флуоресцентний 
колір – ______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 50 

9 Текстмаркери 

Клиноподібний пишучий вузол 
– так. 

Клиноподібний пишучий вузол 
забезпечує можливість 

нанесення лінії шириною у 
діапазоні: від не більше 1 мм 

до не менше 4,6 мм. 
Колір: рожевий – так. 

Насичений флуоресцентний 
колір – так. 

Клиноподібний пишучий 
вузол – ______. 

Клиноподібний пишучий 
вузол забезпечує можливість 
нанесення лінії шириною у 
діапазоні: від ______ мм до 

______ мм. 
Колір: рожевий – ______. 

Насичений флуоресцентний 
колір – ______.  

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 50 

10 
Лоток для 

паперів 
вертикальний  

Тип: вертикальний – так. 
Матеріал: метал (сітка) – так. 

Кількість відділень – не менше 
3. 

Формат паперу: А4 – так. 
Загальні розміри – не менше 

240х280х310 мм. 

Тип: вертикальний – ______. 
Матеріал: метал (сітка) – 

______. 
Кількість відділень – ______. 
Формат паперу: А4 – ______. 
Загальні розміри – ______ мм. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 5 



11 
Лоток для 

паперів 
горизонтальний 

Тип: горизонтальний – так. 
Матеріал: метал (сітка) – так. 

Кількість відділень – не менше 
3. 

Формат паперу: А4 – так. 
Загальні розміри – не менше 

263х295х350 мм. 

Тип: горизонтальний – 
______. 

Матеріал: метал (сітка) – 
______. 

Кількість відділень – ______. 
Формат паперу: А4 – ______. 
Загальні розміри – ______ мм. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 3 

12 Підставка для 
ручок  

Тип: прямокутна – так. 
Матеріал: метал (сітка) – так. 

Кількість відділень – не менше 
4. 

Особливості: суцільна основа – 
так. 

Загальні розміри – не менше 
153x102x100 мм. 

 
Тип: прямокутна – ______. 
Матеріал: метал (сітка) – 

______. 
Кількість відділень – ______. 
Особливості: суцільна основа 

– ______. 
Загальні розміри – ______ мм. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 20 

13 
Тека-реєстратор 
не менше 5 см 

зелена 

Матеріал: картон – так. 
Товщиною картону –  не менше 

2 мм. 
Формат – не менше А4. 

Товщина папки – не менше 5 
см. 

Особливості: двостороння – 
так. 

Зовні і всередині папка 
обтягнута екологічним 

поліпропіленовим покриттям – 
так. 

Колір: зелений – так. 

Матеріал: картон – ______. 
Товщиною картону –  ______  

мм. 
Формат – ______. 

Товщина папки – ______  см.  
Особливості: двостороння – 

______. 
Зовні і всередині папка 
обтягнута екологічним 

поліпропіленовим покриттям 
– ______. 

Колір: зелений – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 100 

14 
Тека-реєстратор 
не менше 5 см 

фіолетова 

Матеріал: картон – так. 
Товщиною картону –  не менше 

2 мм. 
Формат – не менше А4. 

Товщина папки – не менше 5 
см. 

Особливості: двостороння – 
так. 

Зовні і всередині папка 
обтягнута екологічним 

поліпропіленовим покриттям – 
так. 

Колір: фіолетовий – так. 

Матеріал: картон – ______. 
Товщиною картону –  ______  

мм. 
Формат – ______. 

Товщина папки – ______  см. 
Особливості: двостороння – 

______. 
Зовні і всередині папка 
обтягнута екологічним 

поліпропіленовим покриттям 
– ______. 

Колір: фіолетовий – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

 

штуки 24 

15 
Тека-реєстратор 
не менше 7 см 

зелена 

Матеріал: картон – так. 
Товщиною картону –  не менше 

2 мм. 
Формат – не менше А4. 

Товщина папки – не менше 7 
см. 

Особливості: двостороння – 
так. 

Зовні і всередині папка 
обтягнута екологічним 

поліпропіленовим покриттям – 
так. 

Колір: зелений – так. 

Матеріал: картон – ______. 
Товщиною картону –  ______ 

мм. 
Формат – ______. 

Товщина папки – ______  см. 
Особливості: двостороння – 

______. 
Зовні і всередині папка 
обтягнута екологічним 

поліпропіленовим покриттям 
– ______. 

Колір: зелений – ______. 
 

штуки 140 



Країна  походження – 
_________________.** 

16 
Тека-реєстратор 
не менше 7 см 

фіолетова 

Матеріал: картон – так. 
Товщиною картону –  не менше 

2 мм.  
Формат – не менше А4. 

Товщина папки – не менше 7 
см. 

Особливості: двостороння – 
так. 

Зовні і всередині папка 
обтягнута екологічним 

поліпропіленовим покриттям – 
так. 

Колір: фіолетовий – так. 

Матеріал: картон – ______. 
Товщиною картону –  ______ 

мм. 
Формат – ______. 

Товщина папки – ______  см. 
Особливості: двостороння – 

______. 
Зовні і всередині папка 
обтягнута екологічним 

поліпропіленовим покриттям 
– ______. 

Колір: фіолетовий – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 24 

17 Степлер №24 

Матеріал корпусу: метал – так. 
Особливість: пластикова 

накладка – так. 
Пробивна потужність – не 

менше 20 аркушів. 
Підтримка скоб №24/6 – так. 

Матеріал корпусу: метал – 
______. 

Особливість: пластикова 
накладка – ______. 

Пробивна потужність – 
______  аркушів. 

Підтримка скоб №24/6 – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 10 

18 Степлер №10 

Матеріал корпусу: метал – так. 
Особливість: пластикова 

накладка – так. 
Пробивна потужність – не 

менше 12 аркушів. 
Підтримка скоб №10 – так. 

Матеріал корпусу: метал – 
______. 

Особливість: пластикова 
накладка – ______. 

Пробивна потужність – 
______  аркушів. 

Підтримка скоб №10 – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 10 

19 Гумка для олівця 

Тип: гумка для олівців – так. 
Особливості: м'яка – так. 

Матеріал: термопластична гума 
(термопластичний каучук) – 

так. 

Тип: гумка для олівців – 
______. 

Особливості: м'яка – ______. 
Матеріал: термопластична 

гума (термопластичний 
каучук) – ______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 50 

20 Точилка для 
олівців 

Тип: точилка для олівців – так. 
Особливості: з контейнером – 

так. 

Тип: точилка для олівців – 
______. 

Особливості: з контейнером – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 50 

21 Папка на 
зав'язках 

Матеріал: картон – так. 
Формат – не менше А4. 

Товщина картону – не менше 
0,3 мм. 

На зав’язках – так. 

Матеріал: картон – ______. 
Формат – ______. 

Товщина картону – ______  
мм. 

На зав’язках – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 100 



22 Папки для 
підшивки 

Матеріал: картон – так. 
Формат – не менше А4. 

Товщина картону – не менше 
0,3 мм. 

Напис на зовнішній стороні : 
"Діло" або "Справа" – так.  

Особливості: без механізмів та 
зав'язок – так. 

Матеріал: картон – ______. 
Формат – ______. 

Товщина картону – ______  
мм. 

Напис на зовнішній стороні : 
"Діло" або "Справа" – ______.  
Особливості: без механізмів та 

зав'язок – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 300 

23 Папка-
швидкозшивач 

Матеріал: пластик – так. 
Формат – не менше А4. 

З  металевим механізмом – так. 
Особливості: прозорий верх – 

так. 
Перфорація – так. 

Матеріал: пластик – ______. 
Формат – ______. 

З  металевим механізмом – 
______. 

Особливості: прозорий верх – 
______. 

Перфорація – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 100 

24 

Папка-
швидкозшивач (з 

металевим 
механізмом) 

Матеріал: пластик – так. 
Формат – не менше А4. 

Товщина – не менше 450 мкм 
Місткість – не менше 150 

аркушів. 
З  металевим механізмом – так. 
Внутрішня прозора кишеня – 

так.  
Зовнішня кишеня для корінця 

(запис змісту) – так. 

Матеріал: пластик – ______. 
Формат – ______. 

Товщина – ______  мкм 
Місткість – ______ аркушів. 
З  металевим механізмом – 

______. 
Внутрішня прозора кишеня – 

______.  
Зовнішня кишеня для корінця 

(запис змісту) – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 100 

25 Папка-конверт 

Матеріал: пластик – так. 
Формат – не менше А4. 

Товщина – не менше 170 мкм. 
Місткість – не менше 50 

аркушів А4. 
Особливості: На кнопці – так. 

 
Матеріал: пластик – ______. 

Формат – ______. 
Товщина – ______  мкм. 

Місткість – ______  аркушів 
А4. 

Особливості: На кнопці – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 50 

26 Ножиці 
канцелярські 

Довжина ножиць – не менше 
215 мм. 

Матеріал лез: нержавіюча сталь 
– так. 

Кріплення лез: сталевий гвинт 
– так. 

Матеріал рукоятки: пластик з 
гумовими вставками – так. 

Довжина ножиць – ______  
мм. 

Матеріал лез: нержавіюча 
сталь – ______. 

Кріплення лез: сталевий гвинт 
– ______. 

Матеріал рукоятки: пластик з 
гумовими вставками – ______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 25 

27 Клей 

Тип: ПВА – так. 
Об’єм – не менше 200 мл. 

Матеріал флакону: пластик – 
так. 

Ковпачок з дозатором – так. 

Тип: ПВА – ______. 
Об’єм – ______  мл. 

Матеріал флакону: пластик – 
______. 

Ковпачок з дозатором – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 30 



28 Клей-олівець 

Тип: клей-олівець – так. 
Об'єм – не менше 35 грам.  

Основа: PVP 
(полівінілпіролідон) – так. 

Тип: клей-олівець – ______. 
Об'єм – ______  грам.  

Основа: PVP 
(полівінілпіролідон) – ______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 50 

29 Лінійка металева 
Тип: лінійка – так. 

Довжина – не менше 30 см. 
Матеріал: метал – так. 

Тип: лінійка – ______. 
Довжина – ______  см. 

Матеріал: метал – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 25 

30 
Лінійка 

пластикова з 
тримачем 

Тип: лінійка – так. 
Довжина – не менше 30 см. 

Матеріал: пластик – так. 
Особливості: ручка-тримач – 

так. 

Тип: лінійка – ______. 
Довжина – ______  см. 

Матеріал: пластик – ______. 
Особливості: ручка-тримач – 

______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 25 

31 Лінійка 
пластикова 

Тип: лінійка – так. 
Довжина – не менше 50 см. 

Матеріал: пластик – так. 

Тип: лінійка – ______. 
Довжина – ______  см. 

Матеріал: пластик – ______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 10 

32 Стрічка клейка 

Вид товару: стрічка клейка – 
так. 

Ширина – не менше 48 мм. 
Довжина – не менше 270 м. 
Товщина – не менше 45 мкм 

Колір: прозорий – так. 

Вид товару: стрічка клейка – 
______. 

Ширина – ______  мм. 
Довжина – ______  м. 

Товщина – ______  мкм 
Колір: прозорий – ______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

штуки 10 

33 Біндери не 
менше 25  мм 

Розмір – не менше 25 мм. 
Матеріал: метал – так. 
Колір: чорний – так. 

Кількість в пакованні – не 
менше 12 шт. 

Розмір – ______ мм. 
Матеріал: метал – ______. 
Колір: чорний – ______. 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 25 

34 Біндери не 
менше 32  мм 

Розмір – не менше 32 мм. 
Матеріал: метал – так. 
Колір: чорний – так. 

Кількість в пакованні – не 
менше 12 шт. 

Розмір – ______  мм. 
Матеріал: метал – ______. 
Колір: чорний – ______. 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 25 

35 Біндери не 
менше 51  мм 

Розмір – не менше 51 мм. 
Матеріал: метал – так. 
Колір: чорний – так. 

Кількість в пакованні – не 
менше 12 шт. 

Розмір – ______  мм. 
Матеріал: метал – ______. 
Колір: чорний – ______. 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 25 



36 Стікери-
закладки 

Тип: прямокутні – так. 
Кількість в пакованні – не 

менше 125 шт. 
Розміри закладок – не менше 

45*12 мм. 
Колір: різнокольорові – так. 

Кількість кольорів – не менше 
5. 

Тип: прямокутні – ______. 
Кількість в пакованні – ______  

шт. 
Розміри закладок – ______  

мм. 
Колір: різнокольорові – 

______. 
Кількість кольорів – ______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 100 

37 Скріпки металеві 
заокруглені 

Довжина – не менше 28 мм. 
Матеріал: метал – так. 

Форма: заокруглені – так. 
Кількість в пакованні – не 

менше 100 шт. 
Покриття: нікельовані – так. 

Довжина – ______ мм.  
Матеріал: метал – ______. 

Форма: заокруглені – ______. 
Кількість в пакованні – ______  

шт. 
Покриття: нікельовані – 

______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 150 

38 Скріпки металеві 
трикутні 

Довжина – не менше 28 мм. 
Матеріал: метал – так. 
Форма: трикутні – так. 

Кількість в пакованні – не 
менше 100 шт. 

Покриття: нікельовані – так. 

Довжина – ______  мм. 
Матеріал: метал – ______. 
Форма: трикутні – ______. 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

Покриття: нікельовані – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 50 

39 
Файли для 
паперів не 

менше 50 мкм 

Формат – не менше А4+. 
Кількість в пакованні – не 

менше 100 шт. 
Щільність – не менше 50 мкм. 

Тип: прозорий – так. 
Особливості: з перфорацією – 

так. 

Формат – ______. 
Кількість в пакованні – ______  

шт. 
Щільність – ______ мкм. 
Тип: прозорий – ______. 

Особливості: з перфорацією – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 15 

40 
Файли для 
паперів не 

менше 40 мкм 

Формат – не менше А4+. 
Кількість в пакованні – не 

менше 100 шт. 
Щільність – не менше 40 мкм. 

Тип: прозорий – так. 
Особливості: з перфорацією – 

так. 

Формат – ______. 
Кількість в пакованні – ______ 

шт. 
Щільність – ______  мкм. 
Тип: прозорий – ______. 

Особливості: з перфорацією – 
______. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 50 

41 Скоби для 
степлера № 24 

Розмір: № 24/6 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Кількість в пакованні – не 
менше 1000 шт. 

Розмір: № 24/6 – ______. 
Матеріал: метал – ______. 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 100 

42 Скоби для 
степлера № 10 

Розмір: № 10 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Кількість в пакованні – не 
менше 1000 шт. 

Розмір: № 10 – ______. 
Матеріал: метал – ______. 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 100 



43 Скоби для 
степлера № 23/8 

Розмір: № 23/8 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Міцність скоб дозволяє зшити 
– не менше 40 аркушів паперу 

Кількість в пакованні – не 
менше 1000 шт. 

Розмір: № 23/8 – ______. 
Матеріал: метал – ______. 

Міцність скоб дозволяє зшити 
– ______  аркушів паперу 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 2 

44 
Скоби для 

степлера № 
23/10 

Розмір: № 23/10 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Міцність скоб дозволяє зшити 
– не менше 60 аркушів паперу 

Кількість в пакованні – не 
менше 1000 шт. 

Розмір: № 23/10 – ______. 
Матеріал: метал – ______. 

Міцність скоб дозволяє зшити 
– ______  аркушів паперу 

Кількість в пакованні – ______ 
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 2 

45 
Скоби для 

степлера № 
23/13 

Розмір: № 23/13 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Міцність скоб дозволяє зшити 
– не менше 90 аркушів паперу 

Кількість в пакованні – не 
менше 1000 шт. 

Розмір: № 23/13 – ______. 
Матеріал: метал – ______. 

Міцність скоб дозволяє зшити 
– ______  аркушів паперу 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 2 

46 
Скоби для 

степлера № 
23/17 

Розмір: № 23/17 – так. 
Матеріал: метал – так. 

Міцність скоб дозволяє зшити 
– не менше 140 аркушів паперу 

Кількість в пакованні – не 
менше 1000 шт. 

Розмір: № 23/17 – ______. 
Матеріал: метал – ______. 

Міцність скоб дозволяє зшити 
– ______  аркушів паперу 

Кількість в пакованні – ______  
шт. 

 
Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 1 

47 Папір для 
нотаток 

Тип: без липкого шару – так.  
Розміри аркушів – не менше 90 

X 90 мм.  
Колір аркушів: білий – так.  

Кількість аркушів в пакованні 
– не менше 1000 шт. 

Особливості: непроклеєний – 
так. 

Тип: без липкого шару – 
______.  

Розміри аркушів – ______  мм.  
Колір аркушів: білий – 

______.  
Кількість аркушів в пакованні 

– ______ шт. 
Особливості: непроклеєний – 

______. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 50 

48 
Папір для 
нотаток з 

липким краєм 

Тип: аркуші з липким шаром – 
так. 

Розмір аркушів – не менше 
75х75 мм. 

Колір аркушів: кольоровий, 
неон – так. 

Кількість аркушів в пакованні 
– не менше 100 шт. 

Тип: аркуші з липким шаром – 
______. 

Розмір аркушів – ______  мм. 
Колір аркушів: кольоровий, 

неон – ______. 
Кількість аркушів в пакованні 

– ______  шт. 
 

Країна  походження – 
_________________.** 

паковання 25 

 
* Зазначається учасником найменування запропонованого ним  товару, назва його торгової марки (або 

виробника). 
** Країною походження товару вважається країна, у якій товар був повністю вироблений або підданий 

достатній переробці відповідно до критеріїв, встановлених Митним кодексом України.  
 



7. Під час виконання умов договору про закупівлю Постачальником повинні 
застосовуватись заходи із захисту довкілля. 
 

 


